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. A . S6 hiéu: 2.1./QT-PHNL-K-
TRUONG PAI HOC NONG LAM TP.HCM | CN-HHTP
KHOA CNHH & THUC PHAM L0 ben hink: 01

QUY TRINH NHAN TRA HO SO | Ngdy ban hanh: 14/07/2025
SINH VIEN TAI KHOA Téng s6 trang: 3

1. MUC DPiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich

Quy trinh nay gitip sinh vién biét dugc quy trinh nhan va tra hé so sinh vién tai Khoa.
1.2. Pham vi ap dung: tai Khoa

2. TAI LIEU VIEN DAN:

3. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

4. NOI DUNG
4.1. Luu db

C Nhan hd so sinh vién (1) ><—

l

Khéng
déngy

Céan bg phu trach
kiém tra va trinh
ky (2)

DPéng ¥
\

Trudng khoa ky duyét (3)

A 4

C Tré hé so sinh vién (4) )
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4.2, Mo ta

T

N§i dung cong viéc

Thuec hién

A
Ho so luu

Thu ky nhan h‘é SO tai “Ré nhin hé so” dat trude van phong,
thoi gian tra ho so 3 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian nghi
1é va thoi gian Trudng khoa di cong tac)

Thu ky Khoa

-Thu ky kiém tra hd so chuyén cin b lién quan xem xét va
trinh ky: .

+ Gido vy (V€ cong tac dao tao);

+ Bi thu doan (vé cong tac doan hoi);

+ Tr¢ ly quan ly sinh vién (vé cong tac sinh vién),

+ Thu ky (ding ky cdp gidy gidi thiéu di thyc tip ngoai truong
qua dudng link, don mugn phong hoc)

- Néu hd so khong dat ghi chi ly do va tra lai 16 tra hd so cho
sinh vién hodn thién lai hd so.

Thu ky Khoa
Can bo phy trach
lién quan

Trudng khoa phé duyét

Truong Khoa

Tra hd S0 tai “Ré tra hé so” dat trude vin phong. Sinh vién
nhan ho so trinh tiép cac phong ban lién quan

Thu ky Khoa

Khong Iuu

5. BIEU MAU:

Tén biéu miu Thoi gian luu

tdi thidu

Noi luu

Phu trach

BMO01/QT-....

Gidy gidi thiéu

Thu ky Khoa
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