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TRUGNG PAIHOQC N()NG LAM TF.HCM S6 hiéu: . f&./QT-DHNL-K’UH‘HHTP
KHOA CNHH VA THUC PHAM Lan ban hanh: 01

XAY DUNG, KY KET & QUAN LY | Ngay ban hanh: 14/07/2025
CAC DU AN HQP TAC PAO
TAO/NCKH QUOC TE
1. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG
1.1. Muc dich
Thu tuc quy trinh ndy dugc xay dung, thuc hién nhim kiém soat va quan ly cac du an
hop tac dao tao va nghién ciru khoa hoc qudc té tai Khoa Cong nghé Hoa hoc va Thuc pham.
1.2. Pham vi 4p dung: tai Khoa Cong nghé Héa hoc va Thuc phim
2. TAI LIEU VIEN DAN
Quy trinh, thi tuc giai quyét cong viéc tai cic phong chirc ning truong Pai hoc Néng
Lam TP.HCM ban hanh 7/4/2016.
3. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

Tf)ng s6 trang: 5

Tir viét tit:
- KHCN-BN: Khoa hoc cong nghé - Déi ngoai - TC-KHPT: Tai chinh-Ké& hoach dau tu
- BCN: Ban chii nhiém - CNDT: Chu nhiém dé tai
- BGH: Ban Giam Hiéu -DA: Du an
4. NOI DUNG

4.1. X4y dung d& tai/dy 4n hop tic quoc té

4.1.1. Luu dd y _
Ti€p nhéan thong tin DA
(1)

A\ 4

Chuyén email thng béo cho tat ca
CBVC cua Khoa (2)

!

Thanh 14p tb xay dung thuyét minh DA,
du toan va cac thu tuc hanh chanh khac
theo quy dinh ndp lai Khoa (3)

\4

Hoan thién hé so DA (4)
Chinly stra, bd l T
(sung 1éu c6) \ / Chuyeén ho so dang ky
Truéng Khoa xem xét va phé duyét hd so (Pong ¥) trinh ky cac Phong Ban

(5) =\ lién quan (6)
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4.1.2. M6 ta

Ni dung cong vi¢c Thyec hi¢n Ho so luu
- Tiép nhén thong tin vé ké hoach ding ky xdy dung céc - Theo quy dinh
du &n hop tac dio tao va NCKH qudc té cia cac dyr an
- Thong béo rong rai qua email cho can bd giang vién
5 cm .5 , Thu ky Khoa
trong Khoa va nhan manh thoi han deadline.
- Xay dung thuyét minh, dy toan d& tai (néu c6) va nop -Theo quy dinh
lai cho Thu ky Khoa it nhit 7 ngay truéc khi hét han |  Chd nhiém cija cac dy an
(khéng bao gdm ngay nghi, ngay 18). tuong lai c'fla deé | - Xem vi du mau
- Lam don xin h3 tro thi tuc hanh chinh lién quan dan | /%40 | don
yéu cau (néu co)
oy TA A . A . ’ A e .
| ?ng h\op ‘h(; s; d\’x an l((’:mye; murh, du 'toalzll,l’g;laky ilm Thed Gy Al
t le?) v mn; n{ong i : '7= Inacie Jébi- HEd 4 Thu ky Khoa cua cac dyu an
(khong bao gom ngay nghi, ngay 1€).
- Cép Khoa Xem xét va phé duyét ho so trong vong 3
ngay (khong bao gdm ngay nghi, ngay 18) ké tir ngay .
nhan hd so téng hop tr thu ky khoa. _ Thea gey Sk
- Trao ddi v6i chi nhiém dy 4n mot s6 vén dé lién quan Trudng khoa clia cac dy an
(néu co) hoac dé nghi chinh sira
- Gri lai cho Chui nhiém dy an sau khi Truong Khoa phé
duyét. ,
- Nhin lai ho so Cha nhiém dy 4n sau khi chinh sira (néu
cd) Theo quy dinh
- Chuyén Trudng Khoa xem xét ky bd sung va gt lai cho Thu ky Khoa cla cac dy an
chi nhiém dy an sau khi Trudng Khoa phé duyét.
Trinh ky tai cac Phong ban lién quan <Ll nl'uem dy T,h €0 auy dg’nh
an cua cac dyu an
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4.2. Quan ly dé tai/dy 4n hop tic qudc té
4.2.1. Luu dd

Tiép nhén thong tin ve dé

CNDT/DA hoan tit bao céo tién do/
bao céo kiém tra dinh ky nop cac

tai/ dir an tir cac ngudn

(1)

!

Chuyén email thong bao cho cac CNDT/

DA tiém ning (2)

!

CNDT/DA tiém ning 1am bao céo tién do/
bao cao kiém tra dinh ky theo quy dinh ciia

Trudmg/ dv 4n (3)

v

Kiém tra hd so bao cao va tdng hop cac

béo céo lién quan (4)

v

Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban lién
quan két hop kiém tra/ danh gia hing nim

Phong Ban lién quan (6)

\ 4

Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban
lién quan két hop danh gia nghlem

thu dé tai/ dur 4n, g1a1 quyét cac kho
khén (neu c6) (7)

|

Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban
lién quan két hop hoan tat thi tuc
hanh chanh, tai chinh két thic dé tai/
du an (8)

A\ 4

( Hoan tat dé tai/ du én>

(5)
4.2.2. Mo ta
TT N¢i dung cdng viéc Thye hién HOb so' luu
- Tiép nhan thong tin tir cac Phong ban vé céc dé
al e Theo quy dinh cia Phon
huc hién. quy di g
e BCNKhoa | yrQT/p KHCN-BN
- Chuyén email thdng béo cho cic CNDT/ DA
- Kiém tra, nhic nhé viée giri bao cho tién do détdi |  Thyky, | Theo quy dinh cia Phong
2 hang nim ctia chii nhiém d2 tai cho phong KHCN- | CNDPT/DA | KHCN-BN
PN va BGH (néu cin)
CNDT/DA lam béo cio tién dd/ bao cdo kiém tra
dinh ky theo quy dinh cua Truomg/ dyu an
- Nop béo céo tién do theo yéu cau cia BCN Khoa i A T
2 eo quy dinh hang ndm
= S I,)horfg KH?N 2y CNDT/DA | ctia Phong KHCN-DN va
- Bao céo Trudng B mon va BCN Khoa cac khd clia cac td chirc tai trg
khan phat sinh trong qua trinh thyc hién dy an va
& xuat gii phap khic phuc
7 Kiém tra hd so bao cao va tdng hop cac bao cdo Thu ky Khoa,
lién quan CNDT/DA
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- Khoa, CNDT/DA va céc Phong ban lién quan keét
hop kiém tra/ danh gia theo dinh ky
- Phoi hgp vdi cac Trudng BO mon truc thudce va
o e’ e : . | BCN Khoa, T ’ . 5
5 | chuyén vién ciia phong KHCN-PN xay dung ké | CcNPT/DA heo quy dinh hing nim
hoach kiém tra dinh ky tuong ung véi quy dinh Gl EOnE EEICN-EN
ciia mdi loai du an
CNDT/DA hodn tat bao cdo tién d¢/ bao cao kiém | BCN Khoa o A e
: 3 R . X T > | Theo quy dinh hang ndm
6 tra d;n%l ky sau .t}nen hanh kiém tra (neu cd) ngp | CNDT/DA cita Phong P.KHCN-DN
cac Phong Ban lién quan
Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban lién quan két | BCN Khoa Th padh Yo o g
g ¥ bk ad il B Yot ; 7 eo quy dinh hang ndm
7 hoP dazlh gia ng'hlem dé tai/ du an, giai quyét cic | CNDPT/DA £y Pl?brjllg P.KHCI%—DN
kho khén (neu co)
Khoa, CNDT/DA va céc Phong ban lién quan két | BCN Khoa, | Theo quy dinh ctia Phong
8 | hop hoan tt thi tuc hanh chanh, tai chinh két thic | CNDT/DA KHCN-BN, phong TC-
deé tai/ du 4n KHDT
9 | Hoan tit dé tai/ du 4n %?\g? /}B):’ Cac phong ban lién quan
5. BIEU MAU
T4t ca biéu miu theo quy dinh cta dyr 4n tai trg v Phong ban lién quan
Thoi gian
TT Tén biéu miu M3 biéu miu luu tdi Noi luu Phu trach
thiéu
Mau béo cdo hoat dong du &n
theo ndam BM02/QT-06- VP Khoa, Thu ky Kho
1 | (https://iro.hcmuaf.edu.vn/iro- | DAHTQT 02 ndm Phong CNDT/D Aa,
42076-1/vn/mau-bieu-quy-trinh- HTQT
htqt-2023.html
Mau béo céo két thuc du an
(https://iro.hcmuaf.edu.vn/iro- BXII(_)I?I‘/Q?%' s a2 V;fhoa, Thu ky Khoa,
2 42076-1/vn/mau-bieu-quy-trinh- Q e e CNDT/DA
HTQT
htqt-2023.html
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