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P ! . . S& hiéu: 17-/QT-PHNL-K-
TRUGNG DAITHOC NONG LAM TP.HCM | CN-HHTP
KHOA CNHH VA THUC PHAM Lan ban hanh: 01

XAY DUNG & QUAN LY DI TAI | Nedy ban hanh: 17/04/2025
NCKH TRONG NUOC Téng sb trang: 5

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1 Muc dich
Tha tuc quy trinh ndy dugc xay dung, thyuc hién nhim kiém soat va quéan ly cac dé tai

NCKH tai Khoa Cong nghé Héa hoc va thyc pham.
1.2. Pham vi ap dung: tai Khoa Cong ngh¢ Hoa hoc va Thyc phém
2. TAI LIEU VIEN DAN
Quy trinh, thu tuc giai quyét cong viée tai cac phong chirc ning truong Pai hoc Nong
Lam TP.HCM ban hanh 7/4/2016.
3. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
KHCN-DN: Khoa hoc cong nghé - Dbi ngoai
CNDT: Chii nhiém dé tai

4. NOI DUNG
4.1. Xdy dung ké hoach dé tai/dy 4n NCKH trong nuéc
4.1.1. Luu d

Tiép nhén thong tin vé ké hoach ding Théng bo cho Chi nhiém dé tai va tién hanh
ky dé tai cac cap tr P. KHCN-DN (1) Hoi dong bao vé thuyét minh cap Khoa (5)

Y

l (Pugc dé nghi thye hién)
v

2 2 3 ¥ %o %% 3 .
Chuyén email thong bao cho tat ca Cht nhiém d8 tai hoan chinh thuyét minh
CBVC ctia Khoa va nhoém sinh vién tiém theo gop ¥ (néu c6) cira Hoi dong (6)
ndng (2)
Y
Ca nh‘a".m t\;iéxg soan thuyét minh, du toan dé Piéu chinh thuyét minh, du toan theo phén
tai va ndp lai cho thu ky Khoa (3) bd kinh phi ciia Khoa (néu c6) (7)

Khoa ky duyét hoan tit thuyét minh (8)

Kiém tra hé so déng ky va tong hop danh
sach cac de tai, Khoa ky duyét, thanh 1ap \

hoi dong danh gia thuyét minh dé tai (4) :
2/5 Chuyén hd so ding ky dé tai

dén phong KHCN-PN
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4.1.2. Mo ta

TT N¢i dung cong vigc Thuyc hién Hb so hru
".Tiép n.harf thér?% ﬁn. Yé ké. h OaChAd?.ng‘ky d.é ; Theo quy dinh cia
1 ta‘l co so‘ (sm¥1 vién/giang vién), de tai cap So, | Thu ky Khoa Phong KHCN-DN
cap B tir phong KHCN-DN.
-.".l‘h(“)ngnbéo rong rai q‘ua einail cho c?n bo ’ Theo quy dinh ciia
2 | giang vién trong khoa va nhan manh thoi han | Thu ky Khoa Phong KHCN-DN
deadline.
- Cé nhén c6 ding ky tién hanh Bién soan
th'uyét min’h, du;toém dé‘téi va 'n(“)p lai c}:o thu Sl Theo quy il éa
3 | ky Khoa it r}hat 3 ngay trudc ]Shl hét han | Chu nhiém dé tai Phong KHCN-DN
(khong bao gom ngay nghi, ngay I€).
- Téng hop ho so (thuyét minh, du toan, dé
xuat hoi ddng danh gi4) va trinh Trudng Khoa
3 ngay truée khi hét han (khong bao gém
ngay nghi, ngy 1€). Thu ky Khoa
4 | - Trwémg Khoa xem xét va phé duyét hd so Theo quy dinh clia
trong vong 3 ngay (khong bao gdm ngay nghi, | Trudng khoa Phong KHCN-DN
ngay 18) ké tir ngay nhéan hd so tir thu ky khoa.
- Trudng Khoa dé xuit va thanh lap hoi ddng
danh gia thuyét minh dé tai; Phé duyét hoi
dong.
- Théng bao cho Chu nhiém dé tai va tién| ThukyKhoa, | Theo quy dinh cia
5 | hanh Hoi ddng bao vé thuyét minh cip Khoa Héi dong va chii | Phong KHCN-BN
nhiém dé tai
- Chu nhiém dé tai hoan chinh thuyét minh ‘ Theo quy dinh cia
6 | theo gop y (néu c6) clia Hoi dong Chu nhi¢m deé tai | Phong KHCN-DN
- Nhan lai hd so tir giang vién/sinh vién sau
khi diéu chinh thuyét minh/ du toan.
g 'C.huy./én Truc:mg .Ifhoa xerm xét ky.bé sung va | o k§ Khoa ] e
;| e lai cho chit nhiém d8 tai sau khi Trudng Truting Kida Th?o quy dinh cia
Khoa phé duyét. Phong KHCN-BN
- Xem xét va phé€ duyét hd so trong vong 3
ngay (khong bao gdm ngay nghi, ngay 18) ké
tir ngay nhan hd so tdng hop tir thu ky khoa.
| itk s ik ol 52 B | g | hna dhci
; : " Cac CNDT Phong KHCN-DN
ctru khoa hoc cua Khoa
9 Hoan tat thuyét minh, giri phong KHCN-DN Thu ky, CNDT Theo quy dinh cua

tién hanh cac thu tuc tiép theo

Phong ban lién quan
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4.2. Quan 1y tién d9 cac dé tai/dw 4n NCKH trong nuéc
4.2.1. Luu dd

Tiép nhén thong tin vé dé
tai/ du an tir cac Phong
Ban (1)

CNDT/DA hoan tét bao céo tién do/
bao céo kiém tra dinh ky ndp cac
Phong Ban lién quan (6)

A4

Chuyén email théng bao cho cac CNDT/

y

DA (2)

;

CNDT/DA lam béo cio tién do/ béo céo
kiém tra dinh ky theo quy dinh cua

Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban

lién quan két hop danh gia nghlem

thu dé tai/ du an, giai quyét cac kho
khin (néu c6) (7)

Truong/ du an (3)

L

v

Kiém tra hd so bao céo va téng hop cac

bao cao lién quan (4)

Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban
lién quan két hop hoan tat thu tuc
hanh chanh, tai chinh két thuc dé tai/
du an (8)

\4

Khoa, CNDT/DA va cac Phong ban lién
quan ket hop kiém tra/ danh gia dinh ky (5)

4.2.2. Mo ta

A4

Gloa‘m tat dé tai/ du an>

TT Noi dung cong viéc Thuye hién HOb so' luu
- Tiép nhén thong tin tir cac Phong ban vé céc dé tai dang b Theo quy dinh cia
L] thye hién. BCNKhoa | pyysno KHCN-DN
- Chuyen email thong bao cho cic CNDT/ DA
5 |- Kiém tra, nhic nhé v1ec gui bao céo tién d6 dé tai hang Thu ky, Theo quy dinh cia
nim cta chi nhiém dé tai cho phong KHCN-DN va BGH | CNDT/DA Phong KHCN-DN
(néu cén)
CNDT/DA lam bao céo tién d6/ bao co kiém tra dinh ky
theo quy dinh ciia Truong/ dy an
3 | -Nop bao cao tién do theo yéu ciu cia BCN Khoa & CNDT/DA Theo quy dinh cia
Phong KHCN-DN Phong KHCN-DN
-Bao cao Trudng Bo mon va BCN Khoa cac kho khéan
phat sinh trong qua trinh thuc hién dyu én
.2 A Sk i s o Soda g T Thu ky Khoa,
4 | Kiém tra ho so bao céo va tong hgp cac bao cao lién quan CNDT/DA
- Khoa, CNDT/DA va céc Phong ban lién quan két hop
kiém tra/ danh gia dinh ky BCN Khoa, o s
5 | - Phdi hop véi cac Trudng Bo mon truc thuoc va chuyen CNDT/DA gﬁgg qlg&;ﬁgﬁ
vién cua phong KHCN-DN xay dung | ké hoach kiém tra g
dinh ky tuong Ung von quy dinh cua moi loai dy an
CNDT/DA hoan tat bao céo tién do/ bao cao kiém tra | BCN Khoa, | Theo quy dinh clia
6 | dinh ky sau thién hanh kiém tra (néu c6) ndp cic Phong | CNDT/DA | Phong KHCN-DN
Ban lién quan
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TT Noi dung cong viéc Thyec hi¢n Hd so luu
Khoa, CNDT/DA va céc Phong ban lién quan két hop | BCN Khoa, Theo quy dinh cua
7 | danh gia nghiém d& tai/ dy 4n, gidi quyét céc kho khin | CNDT/DA Phong KHCN-DN
(néu co)
Khoa, CNDT/DA va cic Phong ban lién quan két hop | BCN Khoa, Theo quy dinh cia
8 | hoan tit thi tuc hanh chanh, tai chinh két thuc dé tai/ dy | CNPT/DA | Phong KHCN-DN
an
oo b ARG ; BCN Khoa, | Cac phong ban lién
9 | Hoan tat de tai/ du an CNDT/DA | quan

5. BIEU MAU - PHU LUC DPiNH KEM

5.1. BIEU MAU
Tét ca biéu méu theo quy dinh cia Phong KHCN-DN, tuy theo @& tai cac cAp s& theo bidu miu
riéng.
g > Suvs Thoi gi
TT|  Tén bidu miu M3 biéu miu 987 | Noiluu Phu trich

lwu téi thiéu

5.2. Phu luc

- Céc biéu mau, thu tuc lién quan dé tai sinh vién: https://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-1166-1/vn/cac-

bieu-mau-de-tai-sinh-vien html

- Céc biéu mau thd tuc lién quan dé tai giang vién: https:/srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-25999-1/vn/co-

so-giang-vien.html

- Céc biéu mau tha tuc lién quan dé tai B§-Tinh-Nha nuéc: https:/srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-23367-

1/vn/bieu-mau-nha-nuoc-tinh-du-an.html

- Céc biéu miu lién quan tha tuc hoan tng, tam {mg: https://srmo.hcmuaf.edu.vn/srmo-21593-

1/vn/huong-dan-lam-thu-tuc-hoan-ung-kinh-phi-de-tai-nckh-cap-bo-va-cap-co-so.html.
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