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Mi sb: .15.../QT-
TRUGNG DAI HOC NONG LAM TP. HCM | PHNL-K-CN-
KHOA CONG NGHE HOA HQC & THU'C PHAM 80

Lan ban hanh: 01
QUY TRINH Ngay ban hanh:
KIEM SOAT THIET BI, 14/07/2025
HOA CHAT, CHAT CHUAN S trang: 9

1. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich

Quy dinh pham vi trach nhiém va ndi dung kiém soét, quan ly thiét bi, hoa chat

va chét chuan,

1.2. Pham vi 4p dung

Ap dung cho toan b céc thiét bi, hda chét, chit chuan tai phong thi nghiém ctia

Khoa Cong nghé Héa hoc & Thuc pham.

2. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh s 2600/QD-DHNL-DT ngay 8 thang 8 nim 2018 ciia Ban Giam hiéu
vé viéc ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy theo hé thng tin chi”;

- Cac Ké hoach dao tao hang nim ciia nha trudng.

3. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU VIET TAT

PTN: Phong thi nghiém;

BM: Biéu miu;

CNHH&TP: Cong nghé Hoa hoc va Thuc pham;
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4. NOI DUNG
4.1, Luu do
4.1.1. Luu d6 kiém soat thiét bi

Nhap thiét
bi

A
Lap danh myc Loai bo thiét bi
va dén hidn hong
Y.
.I;Iié" Cllufi“’ ‘ Pén —»| Puavao sirdung
kiém tra, bao tri
A
——  Khong
Thiét bi gap sur

¢b hoic dén han |«
béo tri, hiéu

4.1.2. Luu do kiém soat ho4 chz’it, chit chuin

Nhép hoa
chat, chat

LaP daph MUC ‘e————  Cap nhit danh muc
va nhan loai

A 4

Bao quan theo Kiém tra cic chat Loai khoi dzinh sach
yéu cau k¥ thuat » trudc khi sir dung > vaxu lyA chat da sir
tung loai dung het hodc hét
| y
Pat yéu
4
Pua vao sur
dung
3/9

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

4.2. M ta
4.2.1. M ta quy trinh kiém soat thiét bi

Quy trinh kiém soat tai liéu.

- Nhitng ngudi sir dung thiét bi phai dugc dao tao
van hanh.

- Nhan vién van hanh/quan 1y thiét bi phai thuc
hién theo cac hudng din kiém soat thiét bi (vi

du: sir dung, bao tri, kiém tra, hiéu chuén).

TT N¢i dung cong viéc Thuc hién | Hb so luu
Nhap thiét bi
- Thiét bi nhip v& duoc ban giao cho don vj tir
phong Quén trj — Vat-u. - 84 sir dung
- Lanh dao don vi/ can by dugc giao trach nhiém thiét bi
quan ly thiét bj phdi hop véi phong quan tri — BM../01/C
Vit tu va Cong ty ban thiét bi tién hanh cac thu EFT
tuc giao nhén thiét bi theo Hop df\)ng mua ban - Danh sach
thiét bi gitra Truong Pai hoc Néng Lam Tp. Hb thiét  bi
Chi Minh va Cong ty ban thiét bi. kém theo:
« Thiét bi mé&i dua vao sir dung BM../02/
- Lanh dao Khoa giao nhi€ém vu cho 01 (mét) can CEFT
bd chuyén tréch kiém tra tinh nguyén ven ciing - Ké hoach
nhu théng s6 k§ thudt da dit trude va cac tai lidu hiéu
di kém ctia nha san xuét, quy trinh van hanh thiét chuin,
bi, gidy chimg nhan hiéu chuin vi/hoic kiém kiém tra,
tra. bao tri thiét
- Céan bg dugc giao trach nhiém theo d6i quan ly bi:
thiét bi 1ap hd so thiét bi ddy dia bao gdm: BM../03/
+ S6 sir dung thiét bi: CEFT
BM .../01/CEFT Phong Quan | - Phiéu theo
+ Danh sich thiét bi kém theo: tri— Vattu | doithiét bi:
i BM .../02/CEFT Lanh dao BM.../04/
+ Ké hoach hi¢u chuin, kiém tra, bio tri thiét| Khoa Can | CEFT
bi: bd PTN Phieu giao
BM .../03/CEFT nhan, kiém
+ Phiéu theo dai thiét bi: tra thiét bi
BM .../04/CEFT (bén giao)
(https:/docs.google.com/spreadsheets/d/1tx - Giay
ULGkAQA409tqaX1sESIJOEOzdny3CdJly ching
T1Ev8skl/edit?gid=0#gid=0) nhan hi¢u
+ Phiu giao nhén, kidm tra thiét bi (bén giao). chuan hoge
+ Gidy chimg nhén hiéu chudn hogc kiém tra kiém  tra
thiét bi (bén ban). thiet  bi
+ Hudng dan lap dit, sir dung ctia nha san xuit (bén ban)
(néu cd) ~Erg can
- Cén b duge giao trach nhiém quan ly thiét bi lap dat, sir
viét huéng dan kiém soat thiét bi (néu can) theo ghugg ca
san

Xuét (néu
co)
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- Tlong qué trinh sit dung, néu phat hién duoc
thiét b khong hoat dong, hong hdc, sai khac phai
dimg str dung, bao cho nguoi dugc giao trach
nhi¢m quan ly thiét bi bao cdo Lanh dao Khoa
gidi quyét.

Lap danh muyc vi dau hi¢u nhén biét thiét bl

- Can bd dugc giao trach nluem quan ly thibt bi
lap danh muc thiét b cua Khoa theo biéu miu
BM .../01/ CEFT hodc mau ciia P.QTVT.

- Thiét bi dugc dan nhan cd thong tin sau:
+ Tén thiét b
+ Ky hiéu thiét bi TB.yy trong d6 yy 14 sb thir

tir cia thiét bi trong phong thi nghiém

- Thiét bi hong hoic dang trong qua trinh sira
chira, bao dudng, hiéu chuin..., dugc dén nhan:
khong sir dung.

Can by PTN

- Danh muc
thiét bi

Hi¢u chuén, kiém tra, bao tri thiét bi

- Hang nam can bg dugc giao tréch nluem quén ly
thiét bi xay dung ké hoach hiéu chuén, kiém tra,
béo tri thiét bi trinh Lanh dao phé duyét theo BM
...J03/CEFT.

- Trudmg hop hiéu chuin, kiém tra, bao tri ndi bd
thi ngudi dugc phén cong thuc hién theo ké
hoach va nop hd so hiéu chudn, kiém tra, béo tri
cho nguoi duqc giao trach nhi€ém quan ly thiét b
cap nhat vao hd so thiét bi.

- Trudmg hop hiéu chudn, kiém tra, bao tri bén
ngoai, ngum dugc phéan cong lién lac vdi co
quan cung cap dich vu trong danh sach nha cung
cp dich vu dugc phé duyét dé t6 chirc thuc hién
dung thoi gian.

- Can bd dugc giao trich nhi€ém quan ly thiét bi
d4nh gia két - qud hi¢u chudn, bao tri, kiém tra dé
dam bao thlet bi van duy tri hoat dong chinh xéc
theo yéu cau ky thuat cia thiét bi.

- Két qua hiéu chuin, béo tri, kiém tra duoc cép
nhat vao SO sir dung thiét bi
BM .../02/CEFT kém theo gidy chimg nhan
hleu chuén, kiém tra, bao tri.

Lanh dao
Khoa Can
bd PTN

- S6 sir dung
thiét  bi
BM.../01/
CEFT.

- Gidy
chimg
nhin hiéu
chuén,
kiém tra,
bdo tri.

Sw cb thiét bi

- Khi phat hién thdy thiét bj khong con d¢ chinh
xac hodc quan sat théy thiét bi c6 su cd, hc')ng
hoéc... ngum phat hién phdi bao cdo voi ngudi
dugc giao trach nhiém quan Iy thiét bi va trinh
Lanh dao Khoa gidi quyét. Trong thdi gian sira
chita thiét bi, nguoi dugc giao trach nhlem quan
1y thiét bi phai dén nhén canh bao thiét bi hong
& noi dé quan sat nhat.

Lanh dao
Khoa Can
bo PTN

- Phiéu theo
dai thiét bi
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- Céc thiét bj c6 day di bang chimg dé chimg
minh d§ chinh x4c va tin cdy cua thiét bj méi
dugc sir dung lai.

- Qua trinh héng héc, stra chua kiém tra lai thibt
bi phél dugc cap nhét vao phiéu theo ddi thiét bi.

Thiét bj hién truong (Néu cb)

thanh timg nhém va ¢ ky hi¢u neng axit (A), kim
loai (K), hydroxit (H), oxyt (O), mudi va hop chat

- Truée khi dua thiet bi di hién trudng hodc di - S6 str dung
hleu chuin pha1 kiém tra, ghi vao so theo ddi, thiét bi.
chuan bi diéu kién bao quan (néu yéu ciu). - Bién Dban

- Thiét bi phai dwoc kiém tra tai hién truong dim ban  giao
bao yéu cau ky thuat trudc khi thyuc hién cong | Lanh dao thiet  bi
viéc. Khoa Can hién

- Thiét bi dua tir hién trudong vé phai dugc vé sinh | bd PTN trrong
theo qui dinh, kiém tra va ghi sb (can ghi 15 theo
nhiing truc trac néu o). BM../OZ/C
- Khi can b Khoa st dung thiét bi hién truong EFT (néu
phai ghi vao S6 sir dung thiét bi, va ban glao thiét co).
bi hién trudng theo BM .../02/CEFT (néu c).

Thiét bi tir cic dé tai/ du 4n

- Thiét b1 duoc mua dé phuc vu cho cac dé tai/ du
an trong va ngoai nudc. Chiu sy quan ly ctia Chu
nhiém dé tai/ du 4n trong sudt thO’l gian thyc hién
dé tai/ dw an 6. Tuy nhién, van phai quan ly | Phong QT-
theo quy trinh chung v& viéc kiém soét thiét bi VT 35 si

- - S6 sir dung
cua don vi. : ) Lanh dao thict bi

- Sau khi két thiac dé tai/ du an. Thiét bi s&€ duoc Khoa - Phidy .t.heo
ban giao cho P.QTVT va lam thi tuc nhdp vao | Chu nhi€ém d5i thidt bi

= ; : P . o1 thiet bi
tai san chung cia don vi. dé ta1/ du an

- Thiét bi sau khi nhdp s& chiu sit quén ly cia don | Cén bo PTN
vi va dugc phan bd vao phong thi nghiém tuong
ung theo chi dao cua Ban chii nhiém Khoa.

- Can bd phu tréch thiét bi 1ap cac thu tuc quan ly
theo quy trinh chung cua don vi.

4.2.2. M6 ta quy trinh kiém soat ho4 chit
TT N§i dung cong viéc Thuc hién | Hb so luu

Nhén va lip danh muc ho4 chat

Can b dugc giao trich nhiém quan ly hda chét/ | Lanh dao Danh

hodc ngudi dugce phan cong chiu trach nhi¢m 13p | Khoa Cén 5 hod ch?tl We

danh muc héa chat cia Khoa theo bi€u mau BM | bo PTN 4

.../05/ CEFT

Bao quén theo yéu cau k§ thuit ting loai

Cac hoa chat sir dung tai PTN pha1 dugc phan loai Cén bd PTN
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(M),... va lap thanh danh muc dugc dé theo khu
VUC riéng.
Kiém tra hoa chit trudc khi siv dung I((Zzznﬂll)oAPTN
Cac ho4 chat trudce khi dugc dua vao sir dung phai -y thugh - S theo doi
3 | duoc kiém tra han st dung va cac diéu kién tién ;;:in : c? st dung
hanh nhim dim bao an toan trong qua trinh st duig ;‘(I)é hoa chit
dung qua chat. chit
Cép nhit danh muc ho4 chat
- Khi ky thudt vién pha ché hoa chét thi cap nhat
vao s6 theo ddi pha ché hoa chit, chit chuén theo
Can bd quan ly hoa chét va hoa cht chuin hang
thang phai cdp nht ndi dung vao s6 theo ddi su | Canbo PTN | . o o
dung hoa chat theo BM .../06/CEFT. Ky thuat fios ahit
o Ho4 chat pha phdi dugc dan nhén v6i ndi dung | vién, ca _ & theo d6i
sau: Tén hod chat, ndng d9, bao quan, han dung, | nhan sir st dung
ngay pha, ngtroi pha. dung hoa tiok dhag
- Hoé chét hét han dugc 1ap danh sach va luu giit | chat
riéng theo quy dinh
- Ho4 chét hét han c6 thé dugc kiém tra dé khing
dinh con dam béo ky thuat va sir dung véi muc
dich thich hgp hodc dugc thanh ly.
4.2.3. Mé ta quy trinh kiém so4t chét chuin
m N§i dung cong viéc Thuc hién | Hb so luu
Nhin va lap danh muc chit chuin
Can b dugc giao trach nhiém quan ly/ hoac nguorl Lanh dao S Datih e
1 | duoc phan cong l4p danh muc chuan va chat chuén | Khoa Can b Shit chiian
sit dung trong Khoa theo biéu miu BM | PTN
.../07/CEFT.
Bao quan theo yeu cau ky thuit tung loai
- Can bo dugc glao nhiém vy giir chat chudn phai
luu chit chuén ¢ diéu klen thich h theo yéu
2 cdu lhuu cua ting chit chuan Céc chat chuan c6 | Can bd PTN
anh huorng 14n nhau can duoc ngan cach.
- Chét chuin chi sir dung dé hiéu chuin/ kiém tra
n91 bd khong sir dung vdi muc dich khéc.
Kiém tra chat chuan truéc khi sir dung
- Khi sir dung chat chuan phai kiém tra ngoai quan
tinh trang chudn. Khéng ding chuan hét han S8  theo
hodc ngoai quan khong dung yéu cau ky thuat 6 ot
3 ciia chudn. Can by PTN d chét
- Cén b duoc giao trach them quan ly/ hodc cl‘::: z%n

ngudi dugc phan cong s€ quyét dinh chat chuén
nao can lap phJeu theo ddi st dung. Néu chat
chudn ¢ yéu clu theo doi sir dung thi khi sir
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dung nhan vién phai dién vao sb theo ddi st
dung.

Cép nhat danh muc chit chun
- Chét chuin hét han c¢6 thé dugc kiém tra dé

khiéing dinh con ddm bao k¥ thuét va sit dung véi i Dlaf,:h lin e
muc dich thich hgp hodc duoc thanh ly. Dinh ky g}a © t;l 4l
4 6 thang kiém tra tinh trang s0 luong, han dung, | Can bd PTN |~ d? . oy
diéu kién bao quan , d¢ ¢6 huéng xu ly thich do:1 hsg;
hop cap nhit noi dung kiém tra vao sb k1em tra cllll uégn R
hoa chét, chat chuan theo biéu miu BM
sisd NGB 15
5. BIEU MAU - PHU LUC PiNH KEM
5.1. Biéu miu
. _ . _ Thoi Noi
TT Tén biéu mau Ma bi€u mau glan luu lifii Phu trach
tdi thiéu
1 | Danh sach thiét bi BM ../01/ CEFT | 2nim Can by PTN
2 | Sb sir dung thiét bi BM .../02/CEFT | 2 nim Can bd PTN
K& hoach hiéu chuan, . _—
3 - fia, Baodh thiét bi BM .../03/ CEFT 2 nam Céan b PTN
4 | Phiéu theo doi thiét bi | BM ../04/ CEFT | 2nim Céan b PTN
5 | Danh muc hoéa chét. BM .../05/ CEFT | 2 nim Cén by PTN
6 f}‘]’é?e" doisdunghod | gys 06/ CEFT | 2 nam Cén b PTN
7 | Danh muc chit chudn. | BM ../07/ CEFT | 2nim Cén by PTN
g | SO theo ddi st dung | pys 08/ CEFT | 2 nim Céin b PTN
chat chuan.
5.2. Phu luc
TT Tén phu luc Ma phu luc |
1 | Phiéu giao nhan, kiém tra thiét bi (bén giao)
5 Gidy chirng nhan hiéu chuan hoic kiém tra thiét bi (bén
ban)
3 | Hudng dan ldp dit, sit dung cia nha san xuat (néu c6)
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