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TRUONG DAI HOC NONG LAM TP.HCM | S0 hiéu: ID/QT-

KHOA CONG NGHE HOA HQC DHNL-K-CN-HHTP
VA THUC PHAM Lén ban hanh: 01
Ngay ban hanh:
14/07/2025

QUI TRINH CANH BAO HQC VU, BUQC THOI HQC

Téng sb trang: 4

1. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich: Qui trinh nay dwgc xay dung nhim:

- Qui trinh nay duoc xdy dung nhim kiém soat va canh bao sinh vién ¢6 hoc luc kém, sinh
vién di bd hoc nhung khong lam thi tuc nghi hoc.

- Dam bao xét theo ding yéu cAu, trinh tu va qui ché hién hanh.

1.2. Pham vi ap dung:

Sinh vién cac hé dao tao cia Khoa.

2. TAI LIEU VIEN DAN:

- Quyét dinh s6 4100/QD-DHNL-DT ngay 30 thang 9 nam 2024 cta Hiéu truong vé viéc
ban hanh “Quy ché dao tao dai hoc ap dung cho bac dai hoc dao tao theo hé théng tin chi”;

- C4c K& hoach dao tao hang nim cua nha trudng,;

3. TUNGU VIET TAT:

BM: Biéu miu,

BCN: Ban chi nhiém Khoa

CBHYV: Canh béao hoc vu

BTH: Budc théi hoc

PQLDT: Phong Quén ly dao tao;

QT: Quy trinh.

GVK: Giao vu Khoa
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4. NOI DUNG:

Ti€p nhan danh sach

sinh vién bj CBHV
(1)

Tiép nhan va xtr ly cdc thac
macva don cla sinh vién

(2)

4.1. Luu dd
4.2. Mo ta

Y

Hop xét cAnh bao hocvy

(3)

Nhin quyét dinh va

Ivu hoé so
(4)

Noi dung cong viéc

Thue hién

Hob so luu

Tiép nhin danh sach sinh vién bi CBHY,
BTH:

Phong Quan ly dao tao giri danh sach sinh
vién du kién CBHV, BTH cho Khoa.

GVK gt email cho TLQLSV, CVHT va
théng bao cho sinh vién trén cac phuong
tién: email, website Khoa, trang facebook,...
dé sinh vién kiém tra.

TLQLSV
CVHT
Gi4o vu Khoa

Danh sach du kién
CBHYV, BTH

Tiép nh{in va xir Iy cdc thic mic va don
cta sinh vién:

Trong thoi gian 2 tuén ké tir noay théng bao
danh sach du kién. GVK tlep nhén y kién,
théc méc va don ctia sinh vién.

GVK phdi hop véi PQLDT kiém tra, xtt ly
don cua sinh vién.

PQLDT

BCN Khoa
Giao vu Khoa
Sinh vién

Pon sinh vién

Hop xét CBHV:
BCN Khoa, GVK, TLQLSV hop xét don
clru xét cua sinh vién, 1dp bién ban gin
PQLDT xem xét.

BCN Khoa
TLQLSV
Giao vu Khoa

Bién ban hop
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N@i dung cong viéc Thuc hién HOb so luu
Sau khi c¢6 y kién tir PQLDT, GVK théng | Sinh vién
bao két qua dén sinh vién qua email, dién
thoai hodc tra 101 tryc ti€p.
Nhén quyét dinh va luu ho so:
Khoa nhin Quyét dinh CBHV, BTH chinh
thic tu PQLDT. BCN Khoa
GVK gii Quyét dinh qua email dén|GisovuKhoa | Quyétdinh CBHV,
TLQLSYV, CVHT va thong bao dén sinh vién | TLQLSV BTH
trén cac kénh cua Khoa. CVHT
GVK scan file va luu tai VPK.
5. BIEU MAU DiNH KEM
Tén biéu mAu Ma biduman |, - oL el Noi lru Phy trich
luu toi thiéu
Danh sach du kién Van phong ‘s
CBHV, BTH 1 HK Khoa Gido vu Khoa
Pon sinh vién 1 HK Valtgl)hong Giao vu Khoa
oa
o 5 Vin phong i
Bién ban hop 1 nam Khoa Giao vu Khoa
Quyét dinh CBHV, BTH 4 ndm Vaﬁﬁi‘:“g Gi4o vu Khoa
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