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S6 hiéu: 6%../QT-

TRUONG PAI HOC NONG LAM TP.HCM
PHNL-K-CN-HHTP

KHOA CONG NGHE HOA HQC
VA THUC PHAM Lén ban hanh: 01
& Ngay ban hanh:
QUI TRINH 14/07/2025

XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP Téng s6 trang: 4

1. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Myc dich: Qui trinh nay dwge xdy dung nhim:

Déam bao xét tdt nghiép theo dung yéu cdu, trinh tv va qui ché hién hanh.
1.2. Pham vi ap dung:

Sinh vién céc hé dao tao ciia Khoa.

2. TAI LIEU VIEN DAN:
- Quyét dinh s& 4100/QD-PHNL-DT ngay 30 thang 9 nim 2024 cta Hiéu trudng vé viéc

ban hanh “Quy ché dio tao dai hoc 4p dung cho béc dai hoc dao tao theo hé théng tin chi”;
- Cac Ké hoach dao tao hang nim ctia nha trudng;
3. TUNGU VIET TAT:
BM: Biéu mau;
BCN: Ban chu nhiém Khoa
TN: tdt nghiép
PPT: Phong Quan ly dao tao;
QT: Quy trinh.
GVK: Gido vu Khoa

2/4

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

4. NOI DUNG:

Ti€p nhan danh sich

sinh vién du kién du
diéu kién tSt nghiép
(1)

Y
Tiép nhan va xtr ly céc thac
macva don cla sinh vién

(2)

4.1. Luu dd
4.2. Mb ta

Hop xét va cong nhan

t6t nghiép
(3)

Nhan quyét dinh va

lwu hd so
(4)

T

N¢i dung cong viéc

Thuyec hién

HO so luu

Ti‘ép nhén danh sach sinh vién dy kién da
diéu kién t6t nghiép:

Phong Pao Tao gui danh séach sinh vién du
kién du diéu kién t6t nghiép cho Khoa.

GVK gtri email cho TLQLSV, CVHT va
thong bao cho sinh vién trén cac phuong
tién: email, website Khoa, trang facebook,...
dé sinh vién kiém tra.

TLQLSV
CVHT

Giao vu Khoa
Sinh vién

Da}nh séch‘sinh viép du
kién du diéu kién tot
nghiép

Tiép nhin va xir ly cdc thic mic va don
ciia sinh vién:

Trong thdi gian 1 tun ké tir ngay théng bao
danh sach du kién. GVK tiép nhan y kién,
thic mic va don cua sinh vién.

GVK phéi hop v6i PDT kiém tra, xir Iy don
cua sinh vién.

Phong Quén ly
Pao Tao

Giao vu Khoa
Sinh vién

Pon sinh vién

Hop xét va cong nhén tot nghiép:

BCN Khoa, GVK, TLQLSV hop xét danh
sach sinh vién du diéu kién tét nghiép va don
cua sinh vién.

GVK l4p bién ban xét tot nghiép giri PDT.
BCN Khoa, GVK tham gia xét tot nghiép

BCN Khoa
TLQLSV
Giao vu Khoa
Sinh vién

Bién ban xét tt nghiép
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TT Ngi dung cdng viée Thuyec hién Hd so luu
cung Hoi dong xét tot nghiép ciia Nha truong
dé thong qua danh sach du dleu klen t6t
n0h1ep va xin y kién cac thic méc (néu co)
cua sinh v1en
Nhén quyét dinh va luu ho so
Khoa nhan Quyét dinh cong nhan tot nghiép
chinh thirc tir PDT
GVK gii Quyét dinh qua email dén | BCN Khoa ;
TLQLSV, CVHT va thdng béo dén sinh vién | Gido vu Khoa Quyeét dinh cong nhén
trén cac kénh cua Khoa ho#c sinh vién xem | TLQLSV tot nghiép
danh sach t6t nghiép trén website cia PDT, | CVHT
Khoa.
GVK scan file va luu tai VPK.
5. BIEU MAU PINH KEM

TT Tén biéu méu M3 bidu miu lxl‘lhz;llgt;lalgu Noi luu Phu trach
Danh sach du kién da : Vanphong | Gia0 vu Kh
didu kién tét nghiép Shing Khoa st ol

¢ a Vian phong s
Pon sinh vién 1 HK Khoa Gido vu Khoa
«A - ’ 74 - \

Bién ban hop xet tot 1 nim Vanphong | 4, vu Khoa
nohlep Khoa
Quyét dinh cong nhan tot AxRi Vin phong Gio vu Khoa
nohlep Khoa

Thoi gian giai quyét:

thir 2 cua thang: 3,6,9,12.
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.. Cong khai danh s4ch sinh vién di diu kién tot nghiép vao tuan dau cia thang

:3,6,9,12.

- Khoa hop xét danh sach sinh vién du diéu kién va xem xét don cua sinh vién vao dau tuan
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