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1. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG

1.1. Muc dich: Qui trinh ndy dwgc xay dung nhim:

Thuyc hién theo ding yéu cu, trinh tr va qui ché hién hanh.

1.2. Pham vi ap dung:

Sinh vién céc hé dao tao cia Khoa.

2. TAI LIEU VIEN DAN

- Quyét dinh s6 4100/QD-DHNL-DT ngay 30 thang 9 nim 2024 cita Hiéu trudng vé viée
ban hanh “Quy ché dio tao dai hoc 4p dung cho bic dai hoc dao tao theo hé thong tin chi”;

Ké hoach dao tao hang nim ctia nha trudng;

3. TUNGU VIET TAT

-SV: Sinh vién -HP: Hoi dong

- KLTN: Khéa luan tét nghiép -BM B6 moén

- CBHD: Cén bd hudng dan -BCTD:  Béochotién dd
4. NQI DUNG

4.1. Luu dd

Sinh vién du diéu kién, Nop KLTN

dang ky d& tai, GVHD

Y

Phén cong dé Thanh lp h(‘)‘i dong,
tai, GVHD Bao vé
A
Thyc hién KLTN A

(tir 3 dén 6 thing) 204
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4.2. Mo ta

N9@i dung cong viéc

Thuec hién

A
Ho so luu

- Mdi nam hoc c6 2 dot ding ky thuc hién
KLTN.

- Dé tai KLTN sé& do cac giao vién trong va
ngoai trudng dé xut, cac bd moén chuyén
nganh xét duyét.

- Véi cac dé tai ngoai trudng Khoa/BM s& cit
CBHD phu hay chinh theo yéu céu cua noi

Truéong bd moén
chuyén  nganh/
Giang vién/ cac
don vi lién quan/
trg ly gido vi/thu

Danh sach dé tai KLTN

@& xudt dé tai.
- Tuy theo sé luong d& tai, cac bd mén
chuyén nganh s€ phan cho cac SV.

ky hoi ddng tdt
nghiép/sinh vién

- Sinh vién phai nép dé cuong KLTN cho
CBHD duyét

- Mai sinh vién phai c6 mét nhat ky KLTN
trong d6 ghi ddy du thoi gian dia diém va noi
dung cong viéc hang ngay. Sinh vién phai
lién hé voi CBHD dé bao céo tién do, ké
hoach tiép theo va xin y kién huéng dan.
Sinh vién nép BCTP tré s& bi canh céo, sinh
vién khong nép BCTD s& bi dinh chi KLTN
- CBHD c6 quyén tir chdi huéng dan SV, tra
SV vé cho Khoa xir 1y theo hinh thirc dinh
chi lam KLTN khi khéi lugng cong viéc ma
khong cé minh chimg xac dang

- Kiém tra tién d6 thuc hién, phat hién nhimg
tré ngai dé giai quyét nhu didu chinh khéi
luong, ndi dung, phuong hudng dé tii,
thay/bd sung CBHD hay dinh chi KLTN.

vién /
Trudng

Sinh
CBHD/
bdé mén

Bo c4o tién d6/ Dé
cuong/

Sinh vién/
CNHD/Trudng
B0 mon

Sinh vién dang ky bao cdo dé tai dung tién
dd qua link dugc gui qua email trong thoi
gian 5 ngay.

Danh sach sinh vién
ding ky bo cao

Sinh vién ndp ding han 03 cudn bao c40 | o. 1 .x ;pyra:
-D A ’ H
KLTN danh cho héi déng cham KLTN. Sinh vién/ Ho61

d@)ng chidm KLTN Bao cao KLTN

- SV chuén bj cac trinh tu trong budi bao vé
KLTN

- Hoi ddng phan coéng can bd phan bién va
chuyén bao cao KLTN cho can bd phan bién

Quyét dinh thanh 1ap héi
d?)ng, danh séch sinh
vién dugc bao vé

Sinh vién
Hoi dong bao vé
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Ngi dung cong viéc

Thuc hién

Hb so luu

R
cham

- Béo vé dé tai khoa luan tét nghiép

- Sau khi bao vé va da chinh stra céc tai liéu
theo yéu cu ciia hdi dong cham KLTN, SV

ndp file hoan chinh qua link. Khéng qua 10 | Véan phong Khoa | Link ndp béo co
ngay, tir ngay bao vé KLTN.

- Luu hd so

5. BIEU MAU PiINH KEM

Tén bidu miu Mabieu | Thoigian | i) | Phy trach
SR mau luu toi thiéu
Phiéu d6i tén KLTN 1 ndm Vian phong Gido vu
Khoa Khoa
Béo céo dé cuong khéa luan 10 n3m e B6 mén,
tét nghiép Bo mon GVHD
V4 Pt AN A -

Phieu theo d6i tien ¢ KLTN 1 ndm B6 mon GVHD
Mau trinh bay KLTN Luu trén
https://ceft. hcmuaf . edu.vn/ceft- vieh:ge Vian phe Gié
40377-1/vn/quy-dinh-ve-dinh- o il R
dang-khoa-luan-tot-nghiep-tieu- 3
luan-tot-nghiep.html

Phiéu chdm KLTN dung cho 1 ndm

GVHD, GVPB

https://ceft. hcmuaf edu.vn/ceft- Van phong Giao vu
40377-1/vn/quy-dinh-ve-dinh- Khoa Khoa
dang-khoa-luan-tot-nghiep-

tieu-luan-tot-nghiep.html

Bang ghi diém KLTN Theo thoi

https://ceft. hcmuaf.edu.vn/ceft- gian &g o Phone Pa Giao vu
40377-1/vn/quy-dinh-ve-dinh- P khoa
dang-khoa-luan-tot-nghiep- ' P Dao tao
tieu-luan-tot-nghiep.html
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